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CARACTERÍSTICAS DEL REQUERIMIENTO:   
ESTUDIANTE O RECIÉN EGRESADA DE INGENIERÍA MECÁNICA ELÉCTRICA 

 

Dirigido: alumnos del X ciclo o egresadas de la carrera profesional de Ingeniería Mecánica 

Eléctrica. 

 

Para la empresa ELECTROMECÁNICA EL DETALLE SRL. Ruc N. º 20200162723 con 

Dirección en Av. Pachacutec MZ G-1, Lt 5-2, Parque Industrial, Distrito de Villa El Salvador y 

Departamento Lima, en el Área: Comercial. 

1. Requisitos: 

• Estudiante de último ciclo o egresada de la carrera profesional de Ingeniería 
Mecánica Eléctrica. 

• Experiencia mínima (comprobable, incluye prácticas) de 3 meses en puestos 
similares. 

• Residir en Villa El Salvador o distritos cercanos (indispensable). 

• Disponibilidad inmediata para trabajar a manera presencial de lunes a sábado. 
 

2. Competencias personales: 

• Proactivo 

• Comunicación 

• Iniciativa y creatividad 

• Responsabilidad 

• Honestidad 

• Tolerante 

 
3. Funciones del cargo: 

• Apoyar al equipo de ejecutivos comerciales en la correcta emisión de las 

cotizaciones, así como del checklist correspondiente. 

• Realizar ventas de oficina. 

• Hacer seguimiento a los plazos de entregas de las Órdenes de pedido  hasta el 

despacho de los materiales, de acuerdo a las condiciones pactadas. 

• Atender las llamadas telefónicas de ventas y dirigirlas a quién corresponda. 

• Asistir en la emisión de reportes y archivos que le soliciten. 

• Asume parte de las funciones del Jefe Comercial en su ausencia. 

• Realizar el seguimiento a los reclamos del cliente, manteniendo informados a los 

Ejecutivos Comerciales. 

• Realizar el seguimiento a la emisión de las facturas cuya condición de pago sea al 

contado, adelanto o cuando el cliente lo requiere; todo esto en coordinación con 

Cobranzas.  

• Apoyar en cualquier función que le sea encomendada por el jefe comercial 

• Apoyar en las reuniones semanales de su área y mensuales, con la GG y hacerles 

seguimiento a los acuerdos de las Actas. 
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• Respetar de manera estricta y concientizar al personal sobre las buenas prácticas 

en seguridad y salud ocupacional (validar la recepción del documento 

recomendaciones en seguridad salud y trabajo). 

• Trasladarse de un lugar a otro, como parte de la asesoría y gestión comercial a los 

clientes potenciales. 

1. Retribución :  S/1200 (prácticas profesionales, 48 horas) 

2. Trabajo :  De manera presencial 

3.  Horario : De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 6:00 p.m. y sábado de 8:30 a 

13:00 horas. 

4. Los interesados que cumplan el perfil deben de enviar CV a: 

mlopez@eldetalleperu.com 

 

Proceso de Convocatoria: 23/04/ 2021 hasta 31/04/2021. 

  

Para más información llamar al celular: 998148207 con Lic.Marleny López. 
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